DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnia 1 sierpnia 2024 r. Podpisany przez:
Artur Stowik
Data: 01.08.2024 14:13:27
Poz. 5042
UCHWALA NR 1V/19/2024
RADY GMINY ZABIERZOW
z dnia 26 lipca 2024 roku

w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz zmiany statutu Gminnego Zespotu
Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoél w Zabierzowie

Na podstawie art. 10a pkt 1 1 10b ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 609, ze zm.) i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1270, ze zm.), Rada Gminy Zabierzéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkot w Zabierzowie, zwanemu dalej
GZEAS, jako jednostce organizacyjnej gminy ZabierzOw powierza si¢ realizacj¢ wspolnej obstugi
w rozumieniu art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

2. GZEAS jest jednostka obslugujaca powotang do prowadzenia wspolnej obstugi finansowe;,
administracyjnej i organizacyjnej jednostek gminy Zabierzow.

3. GZEAS prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych Gminy Zabierzow, zwanych
jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Balicach, w sktad ktorego wchodza: Szkota Podstawowa w Balicach
oraz Przedszkole Samorzadowe w Balicach, ul. Szkolna 66, 32-083 Balice;

2) Szkota Podstawowa im. ks. J6zefa Poniatowskiego w Bolechowicach, ul. Szkolna 7, 32-082 Bolechowice;
3) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Brzeziu, ul. Szkolna 1, Brzezie, 32-080 Zabierzow;

4) Szkota Podstawowa im. por. Piotra Olka ps. ”Gotab” w Kobylanach, ul. Jana Pawta II 61, Kobylany, 32-
082 Bolechowice;

5) Szkota Podstawowa im. Bohateroéw Westerplatte w Nielepicach, ul. Dtuga 17, Nielepice, 32-064 Rudawa;
6) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Rudawie, ul. Stanistawa Polaczka 25, 32-064 Rudawa;
7) Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce, ul. Krakowska 122, Rzaska, 30-199 Krakéw;

8) Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Zabierzowie, ul. Kolejowa 15, 32-080 Zabierzow wraz
z oddziatami zlokalizowanymi w Zabierzowie przy ul. Szkolnej 50;

9) Przedszkole Samorzadowe z Oddziatami Integracyjnymi w Zabierzowie, ul. Sportowa 15, 32-080
Zabierz6w wraz z oddziatami zlokalizowanymi w Zabierzowie przy ul. Szkolnej 50;

10) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Zabierzowie, ul. Cmentarna 2, 32-080 Zabierzow.

§ 2. Szczegdtowy zakres realizowanych zadan powierzonych GZEAS w ramach wspdlnej obshugi oraz
struktura organizacyjna zostata okreslona w statucie, stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkoét w Zabierzowie nadaje si¢ statut
w brzemieniu okreslonym w zalaczniku 1 do niniejszej uchwaty.
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§ 4. Traci moc uchwata Nr XXIX/256/08 Rady Gminy Zabierzow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — jednostki obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkot, pod
nazwa ,,Gminny Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Zabierzowie (tj. Dz. Urz. Woj. Mat.
z 2018 r., poz. 5331).

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zabierzow.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z moca obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia 2024 roku.

Przewodniczacy Rady

Jarzy Cywicki
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Zatacznik do uchwaty Nr 1V/19/2024
Rady Gminy Zabierzé6w
z dnia 26 lipca 2024 r.
STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W ZABIERZOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Zabierzowie, zwany dalej GZEAS, jest
jednostka organizacyjng gminy Zabierzow dziatajaca w formie wyodrgbnionej jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg GZEAS jest miejscowos¢ Zabierzow, ul. Kolejowa 15, 32-080 Zabierzow, a terenem dziatania
GZEAS jest gmina Zabierzow.

3. GZEAS dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 609, ze zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270, ze zm.);
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120, ze zm.);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530, ze zm.);
5) niniejszego Statutu;
6) innych obowiazujacych aktow prawnych.
§ 2. 1. Dziatalno$¢ GZEAS jest finansowana z budzetu gminy Zabierzow.
2. GZEAS nie posiada osobowosci prawne;j.

3. Gminny Zespdét Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Zabierzowie uzywa skrotu o nastgpujacej
tresci: GZEAS w Zabierzowie.

4. GZEAS prowadzi wlasny dziennik podawczy.

5. Obstuge kasowa oraz prawna GZEAS i jednostek obstugiwanych, prowadzi Urzad Gminy Zabierzow.
6. Nadzor nad dziatalnosciag GZEAS sprawuje Wojt Gminy Zabierzow.

§ 3. 1. GZEAS jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy GZEAS sa pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow GZEAS dokonuje Dyrektor GZEAS.
4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Zabierzow.
§ 4. 1. GZEAS jest jednostka obstugujaca dla nastepujacych jednostek organizacyjnych gminy Zabierzow:

1) Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Balicach, w sklad ktoérego wchodza: Szkota Podstawowa w Balicach
oraz Przedszkole Samorzadowe w Balicach, ul. Szkolna 66, 32-083 Balice;

2) Szkota Podstawowa im. ks. Jozefa Poniatowskiego w Bolechowicach, ul. Szkolna 7, 32-082 Bolechowice;
3) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Brzeziu, ul. Szkolna 1, Brzezie, 32-080 Zabierzow;

4) Szkota Podstawowa im. por. Piotra Olka ps. ’Gotab” w Kobylanach, ul. Jana Pawla II 61, Kobylany, 32-
082 Bolechowice;

5) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Nielepicach, ul. Dtuga 17, Nielepice, 32-064 Rudawa;
6) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Rudawie, ul. Stanistawa Polaczka 25, 32-064 Rudawa;

7) Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce, ul. Krakowska 122, Rzgska, 30-199 Krakéw;
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8) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Zabierzowie, ul. Kolejowa 15, 32-080 Zabierzéw wraz
z oddziatami zlokalizowanymi w Zabierzowie przy ul. Szkolnej 50;

9) Przedszkole Samorzadowe z Oddzialami Integracyjnymi w Zabierzowie, ul. Sportowa 15, 32-080
Zabierzo6w wraz z oddziatami zlokalizowanymi w Zabierzowie przy ul. Szkolnej 50;

10) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Zabierzowie, ul. Cmentarna 2, 32-080 Zabierzow.

Rozdzial 2.
Cele i zadania

§ 5. 1 Celem GZEAS jest:

1) prowadzenie wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej, o ktérej mowa
w art. 10 a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,;

2) prowadzenie obshugi administracyjnej organdw gminy Zabierzow, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 niniejszego
statutu.

2. GZEAS prowadzi obstuge, o ktorej mowa wust. 1 pkt. I, nie naruszajagc postanowien art. 10c
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 6.1 Zadania GZEAS w zakresie obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na rzecz
jednostek obstugiwanych obejmuja:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,;

c) okresowe ustalanie i sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow;
d) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

f) gromadzenie iprzechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci

2) prowadzenie obshugi ptacowe;;

3) prowadzenie ewidencji podatku od towardéw iustug (VAT) jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie
rozliczen w tym zakresie z Gming jako podatkiem VAT;

4) obstluga finansowa wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych oraz sprawozdan wymaganych
odrebnymi przepisami prawa i ich przedktadanie do odpowiednich organow;

6) wspolprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie planowania budzetowego;
7) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

8) prowadzenie spraw kadrowych kadry kierowniczej w tym prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow
jednostek obstugiwanych;

9) dokonywanie analizy poniesionych wydatkbw na wynagrodzenia nauczycieli oraz sporzadzanie
sprawozdania z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli,

10) obstuge finansowo — ksiggowa §wiadczen socjalnych pracownikow jednostek obstugiwanych;
11) obstuge finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie dzialan w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

12) obsluge finansowo — ksiegowa oraz prowadzenie dziatan w zakresie dofinansowania doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

13) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia dokonywanych zmian w planach finansowych jednostek
obstugiwanych;
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14) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych;

15) obstuge projektow, programéw izadan, ktore sg finansowane lub wspotfinansowane ze S$rodkow
zewnetrznych;

16) gromadzenie, przechowywanie i1 archiwizowanie dokumentacji z powyzszego zakresu.

2. Zadania GZEAS w zakresie obslugi administracyjnej organéw gminy Zabierzéw w zakresie
oswiaty obejmuja:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem i likwidacja szkoét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez gming Zabierzow;

2) przygotowanie zezwolen na zalozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne;

3) prowadzenie spraw zwigzanych znadawaniem icofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja szkot i placowek prowadzonych przez podmioty inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego;

5) naliczanie i rozliczanie dotacji dla placowek prowadzonych przez podmioty inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego;

6) przeprowadzenie kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez placowki dotowane;

7) ustalanie i oglaszanie podstawowej kwoty dotacji i statystycznej liczby ucznidow zgodnie z przepisami
ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

8) realizacj¢ zadan zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego, przygotowanie i prowadzenie prac komisji egzaminacyjne;j;

9) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen w sprawie egzaminu na stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w jednostkach obstugiwanych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych;
12) wnioskowanie w sprawach nagrod i odznaczen dla dyrektorow szkot;
13) prowadzenie zadania w zakresie arkuszy organizacyjnych pracy jednostek obstugiwanych;

14) prowadzenie systemu informacji o§wiatowej (SIO) i wspolpraca w tym zakresie z Kuratorium Os$wiaty
w Krakowie;

15) prowadzenie iobsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikow;

16) prowadzenie iobsluga zadania w zakresie realizacji zadan wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy w placoéwkach oswiatowych dla dzieci i uczniow zamieszkatych na terenie
gminy Zabierzow;

17) prowadzenie i obsluga spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
ucznidow zamieszkalych na terenie gminy Zabierzow;

18) prowadzenie i obstuga spraw zwigzanych z udzielaniem stypendiow motywacyjnych dla uczniow;
19) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem ztobkow i klubow dziecigeych;
20) prowadzenie spraw zwiazanych z wpisem do wykazu dziennych opiekunéw;

21) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdan z funkcjonowania zlobkow iklubow dziecigcych na terenie
gminy Zabierzow;

22) przeprowadzenie kontroli warunkow 1ijakosci $wiadczonej opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Zlobkach,
w klubach dziecigcych i instytucjach dziennych opiekunow;
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23) prowadzenie spraw zwigzanych zzapewnieniem bezplatnego transportu uczniow do szkét, w tym
uczniom niepetnosprawnym;

24) realizacja zadan bedacych w kompetencji gminy Zabierzéw, a dotyczacych rekrutacji do szkot
i przedszkoli;

25) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dzieciom w wieku przedszkolnym, zamieszkalym na terenie
gminy Zabierzéw, prawa do wychowania przedszkolnego w niepublicznych przedszkolach prowadzonych
na terenie gminy Zabierzow;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg realizowania obowiazku nauki przez uczniow zamieszkatych
na terenie gminy Zabierzow;

27) przygotowanie informacji o stanie realizacji zadan os§wiatowych, w tym analiza danych demograficznych;
28) planowanie organizacji sieci szkot i placowek o§wiatowych;

29) wspotprace i wspodtdziatanie z instytucjami i jednostkami organizacyjnymi gminy Zabierzow w zakresie
funkcjonowania oswiaty;

30) przygotowanie projektow uchwal Rady Gminy Zabierzow izarzadzen Wojta Gminy Zabierzow
w zakresie powierzonych zadan;

31) prowadzenie i obstuga spraw zwigzanych ze wsparciem kompetencji cyfrowych uczniow i nauczycieli ze
szkot podstawowych i przedszkoli prowadzonych przez gming Zabierzow;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan o$wiatowych dotyczacych ksztalcenia, wychowania
i opieki nad dzie¢mi i uczniami bedacymi obywatelami Ukrainy;

33) prowadzenie spraw w zakresie organizacji nauki religii w grupach miedzyszkolnych lub pozaszkolnych
(pozaprzedszkolnych) punktach katechetycznych dla ucznidow szkét podstawowych i przedszkoli
prowadzonych przez gmineg Zabierzow.

3. GZEAS moze realizowaé inne zadania przekazane do wykonania przez gming¢ Zabierzow w zakresie
oswiaty, za wyjatkiem inwestycji 1 remontow.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. GZEAS jako jednostka budzetowa gminy Zabierzoéw, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowos$ci oraz przepisach wykonawczych
dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
GZEAS.

3. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy oraz wieloletnia prognoza
finansowa, zgodnie z ustalonym budzetem Gminy Zabierzow oraz uchwata w sprawie wieloletniej prognozy
finansowe;.

4. GZEAS realizuje zadania ze $srodkow finansowych zatwierdzonych uchwatg budzetowa.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 8. 1. GZEAS kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor GZEAS jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢
jednostek obstugiwanych.

3. Dyrektor GZEAS reprezentuje gmine ZabierzOw na zewnatrz, dzialajac wobec oséb trzecich na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Zabierzow.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Zabierzow.

5. Do podstawowych uprawnien i obowigzkoéw Dyrektora GZEAS nalezy:
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1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZEAS, aw szczegdlnosci opracowanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslenie obowiazkéw, uprawnien, odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych
na poszczeg6lnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow GZEAS;

3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezacg dziatalnos¢ GZEAS;

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji;
5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych GZEAS;

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracys;

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji;

8) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

6. Szczegdtowy organizacje izasady funkcjonowania GZEAS okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora w drodze zarzadzenia.

7. W GZEAS moze by¢ utworzone stanowisko zastepcy dyrektora oraz zastepcy gtownego ksiegowego.

8. Obowigzki Dyrektora GZEAS pod jego nieobecno$¢ wykonuje zastepca dyrektora, a w przypadku jego
niepowolania lub takze nieobecnosci wskazany przez Dyrektora GZEAS pracownik.

9. Obowiazki gldwnego ksiggowego pod jego nieobecnos¢ wykonuje zastepca gldownego ksiegowego, a w
przypadku jego niepowotania lub takze nieobecnos$ci wskazany przez Dyrektora GZEAS pracownik.

10. GZEAS realizuje zadania wlasnymi sitami lub poprzez podmioty zewng¢trzne.

§ 9. 1. GZEAS samodzielnie realizuje sktadnice akt zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

2. W korespondencji GZEAS postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu GZEAS, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja kancelaryjna.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. GZEAS wspotdziata z dyrektorami obstugiwanych jednostek w celu zapewnienia witasciwych
warunkow funkcjonowania.

2. GZEAS uzywa pieczeci podtuznej zawierajgcej w swej tresci nazwe w pelnym brzmieniu, adres siedziby,
NIP, REGON, numer telefonu.
3. Zmiana statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.

Przewodniczacy Rady

Jarzy Cywicki
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